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CEAD

TITULO I
DA NATUREZA E DAS ATIVIDADES DO CEAD

A Proé-Reitoria de Acompanhamento e Supervisio dos Programas de EaD - CEaD,
anteriormente denominada Centro de Educacido a Distancia da Universidade Castelo Branco -
UCB, foi criado através da Portaria n°® 02/2007, de 29/03/.2007, da Chancelaria da UCB.

O CEAD ¢ o ¢rgao responsavel pelo planejamento, orientacdo, supervisdo e avaliacdo de todos os
programas ou atividades da UCB que utilizem metodologias de Educagao a Distancia (EAD).

O CEAD ¢ o o6rgio co-responsavel pela implantacdo, implementacdo, expansdo, coordenagdo e
supervisdo de todos os cursos a distincia oferecidos pela UCB, em quaisquer niveis, programas,
modalidades, categorias ou tipos.

Pardgrafo Unico. A co-responsabilidade de que trata este artigo, na execucdo de suas respectivas
competéncias, € compartilhada com a Coordenacio da drea de conhecimento a que
se vincula cada curso a distancia a ser oferecido.

Ao CEAD cabem as seguintes atividades, além de outras que lhe forem atribuidas pelo 6rgado maximo
da Universidade:

assegurar a participacdo de toda a comunidade académica da UCB no entendimento, na preparacao
e na execucao de atividades na modalidade de EAD, mediante a articulacdo continua com todos os
orgaos da Universidade;

assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EAD, no 4mbito da UCB;

apoiar e incentivar a execu¢do de programas e projetos institucionais em EAD;

propor normas de organizagdo, planejamento gestdo e avaliacdo de EAD na UCB;

promover o desenvolvimento de habilidades académicas e administrativas em novas tecnologias
aplicadas a EAD;

qualificar docentes e técnico-administrativos para atuarem em EAD;

estimular a aplica¢io de inovagdes educativas no ensino oferecido pela UCB;

estimular o uso de recursos tecnoldgicos apropriados a educacdo a distancia, conforme as
caracteristicas do programa ou projeto a ser executado e do seu publico alvo;

promover a realizacdo de eventos sobre assuntos relacionados a EAD;

fomentar a producgdo intelectual, cientifica e cultural em temas ligados 2 EAD; e

buscar e manter parcerias da UCB com outras institui¢des, sejam elas nacionais ou internacionais,
publicas ou privadas, como fomento a EAD oferecida pela Universidade.

propor a contratacdo de docentes de acordo com as necessidades apontadas pela coordenacdo
pedagégica

propor e supervisionar atividades de producdo do material pedagdgico, conteidos multimidia e
objeto de aprendizagem.

gerar instrumentos orientadores de pardmetros de qualidade para o desenvolvimento do material
pedagdgico.

dialogar com setores essenciais de infra-estrutura tecnolégica e comunicacional que déem suporte a
essas atividades.

No exercicio de suas atividades, o CEAD tem como finalidades:

socializar o conhecimento e a profissionaliza¢io nas diversas dreas do saber;

. democratizar o acesso e permanéncia no ensino superior oferecido pela UCB; e
proporcionar a melhoria da qualidade do ensino na UCB.
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Art. 6°- O CEAD tem sede na Av Santa Cruz , 1631, Realengo, RJ e sua atuacdo estende-se a todas as
localidades em que a UCB se fizer presente, planejando ou executando programas ou projetos de
atividades a distincia.

Paragrafo Unico. No exercicio de suas atividades o CEAD promovera a divulgagdo e zelard pelo
cumprimento da legislacdo federal vigente sobre a EAD, observando sempre as
disposicoes da Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, do Regimento
Geral da UCB e das respectivas normas complementares, além de buscar o
atendimento aos Referenciais de Qualidade para Educacdo a Distancia definidos
pelo Ministério da Educagdao (MEC).

Art. 7° - O CEAD subordina-se a Chancelaria e por delegacido de competéncia esta diretamente subordinado a
Vice-Reitoria de Ensino de graduacdo e Corpo Discente.

Art. 8°- O presente Regulamento consubstancia a organizacdo didatico-pedagdgica e administrativo-
tecnolégica do CEAD.

TITULO I1
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO CEAD

Art. 9°- O CEAD possui estrutura organizacional composta por: 6rgdos consultivos e deliberativos e por
6rgdos de assessoramento, especificados a seguir.

Art. 10 - Sao 6rgéos consultivos e deliberativos do CEAD:
I. Conselho Consultivo e Deliberativo; e
II. Camara Técnica.

Art. 11 - Sao 6rgaos de assessoramento do CEAD:
I. Setor Pedagégico;
II. Setor de Multimidia; e
III. Setor de Articulag@o entre a UCB/Pdlos/Parceiros.

Capitulo I

Da Funcoes executivas no CEaD

Art. 12 - O Pré-Reitor de Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD- CEaD ¢ indicado pelo reitor,
ouvido o Vice-Reitor de Graduacio e Corpo Discente e designada pela Chancelaria

Pardgrafo Unico. Na auséncia do Pré-Reitor, a Pré-Reitoria serd exercida por Profissional designado
pela Reitoria, dentre os coordenadores do érgéo.

Art. 13 - Compete ao Pré-Reitor do CEAD, exercer as seguintes atribuigdes:
I. representar o CEAD em todas as instdncias da UCB e em eventos promovidos pela comunidade externa,
ou delegar a representacio a professores a ele subordinados;
II. manter a infra-estrutura do CEAD, propor alteracdes na estrutura organizacional e pedagégica do
CEAD;
IIT — propor a designacdo dos Coordenadores de Cursos a Distincia, bem como os demais integrantes da
estrutura do CEAD;
IV - cumprir e fazer cumprir todas as decisdes legais e as normas emanadas dos 6rgdos competentes oficiais
e institucionais, relativas a EAD na UCB;
III. convocar e presidir as reunides da Cadmara Técnica do CEAD, com direito apenas ao voto de qualidade;
IV. encaminhar as instancias superiores da UCB propostas dos cursos a distdncia, bem como suas eventuais
alteracOes aprovadas pela Camara Técnica do CEAD;
V. coordenar a gestdo administrativo-financeira dos cursos de EAD, incluidos no or¢camento do CEAD;
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VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XI1II.

XIV.
XV.

XVL
XVIL
XVIIL
XIX.

propor , a Vice-reitoria de Graduagdo e Corpo Discente, Plano de Recursos Humanos para o CEAD,
quando necessério;

participar dos processos de selecdo, promogdo, licenca e dispensa de professores para EAD, nos termos
do Regulamento Geral e do Plano de Carreira Docente da UCB;

planejar e supervisionar as atividades académicas administrativas do CEAD,em conjunto com as
Coordenacdes e Geréncia Administrativa cumprindo e fazendo cumprir o disposto neste Regulamento e
nas normas legais a ele pertinentes;

manter contato com a comunidade interna e externa a UCB no sentido de divulgar as a¢des do CEAD,
com a finalidade de estabelecer parcerias e/ou outras formas de cooperacgdo para viabilizacdo de projetos
em EAD;

decidir sobre requerimentos de integrantes da comunidade do CEAD, relativos a assuntos para 0s quais
tenha competéncia, encaminhando os demais casos a apreciagdo dos setores responsaveis e deliberagdo
do Conselho Consultivo e Deliberativo;

buscar a cooperacdo técnica, através de convé€nios e parcerias com outras instituicoes de ensino
superior, nacionais ou internacionais, visando o desenvolvimento e a oferta de cursos na modalidade a
distancia,;

apresentar a2 Vice-Reitoria de Ensino de Graduacdo e Corpo Discente da UCB relatério periddico das
atividades desenvolvidas no CEAD e em cada curso oferecido a distdncia, como subsidio a elaboracao
da proposta orcamentdria para o exercicio subseqiiente, e encaminhado & Reitoria e a Chancelaria;
prestar contas a Chancelaria e aos demais 6rgaos competentes quanto ao cumprimento do orcamento do
CEAD;

acompanhar a execucao e prestacio de contas de convénios, acordos e contratos;

praticar, em casos que demandem decisdo urgente, atos inerentes a Camara Técnica do CEAD,
submetendo-os ao referendo desse 6rgdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

zelar pelo patrimdénio do CEAD;

cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

exercer poder disciplinar, de acordo com Regimento Geral da UCB; e

exercer outras atribui¢des previstas no Regimento Geral da UCB, e aquelas que lhe forem atribuidas
pela Vice-Reitoria de Ensino de Graduacio e Corpo Discente e pelos 6rgios da Administragdo Superior
da Instituicdo.

Capitulo IT
Do Conselho Consultivo e Deliberativo

Art. 14 - O Conselho Consultivo e Deliberativo € instincia de apoio ao planejamento, orientagdo, execugao,

supervisdo e avaliacdo das acdes didatico-pedagdgicas e administrativas em Educacdo a Distincia,
realizadas pela Pro-Reitoria de Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD- CEAD.

Art. 15 - O Conselho Consultivo e Deliberativo do CEAD é composto por:

L
IL
III

Iv.

Chanceler da UCB, seu Presidente;

dois representantes da Vice-Reitoria de Ensino de Graduagdo e Corpo Discente da UCB;

dois representantes da CEAD/UCB, indicados pela A Pré-Reitoria de Acompanhamento e Supervisao
dos Programas de EaD;.

um representante de cada instituicdo parceira ou consorciada para as atividades de EAD da UCB.

- ultiv i ivo retine- inari uas vez

§1° O Conselho Consultivo e Deliberativo redne-se ordinariamente duas vezes por ano €
extraordinariamente quando necessdrio, sempre por convocacdo de seu Presidente,
devendo constar da convocacdo a pauta dos assuntos a serem tratados.

§2°-  As reunides da Camara Técnica do CEAD funcionardo com quorum minimo de 50%
(cinqlienta por cento) mais um de seus membros, sendo as deliberacdes tomadas por
maioria simples dos votos dos presentes.

§ 3°- Na auséncia do Chanceler da UCB 4 Presidéncia do Conselho cabera ao Vice-Reitor de
Ensino de Graduagdo e Corpo Discente.
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Art. 16 - Ao Conselho Consultivo e Deliberativo do CEAD compete:

L

IL

III.

IV.

VL
VIL
VIIL

eleger os representantes do CEAD para participagdo nos Conselho Universitidrio e ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

propor ao Pré-Reitor providéncias de ordem didético-cientifica e administrativa para o desenvolvimento
da EAD, em consonancia com as demais atividades da UCB e a legislacdo vigente;

aprovar a lotacdo de docentes em face das necessidades, opinando também sobre o afastamento dos
mesmos;

opinar sobre a organizacdo e administracdo de laboratérios e outras instalagdes de materiais, quando
estes constituirem parte integrante do ensino e da pesquisa pertinentes ao CEAD;

emitir parecer sobre a criacdo, desenvolvimento, fusdo ou supressdo de cursos na modalidade a
distancia;

aprovar o planejamento didatico-cientifico e administrativo das atividades promovidas pelo CEAD;
apreciar o Relatério Anual de Atividades, no ambito do CEAD; e

exercer outras atribuicoes que lhe forem delegadas pela Chancelaria da UCB.

Pardgrafo Unico. O Presidente do Conselho Consultivo e Deliberativo poderd decidir, em casos
urgentes, ad referendum do Conselho, submetendo seu ato a deliberacdo do mesmo
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Capitulo II1
Da Camara Técnica

Art. 17 - A Camara Técnica do CEAD ¢é composta pelos seguintes membros:

L
IL
III.
Iv.
V.
VL

Pré-Reitor de Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD, seu Presidente;
Coordenacdo de Acompanhamento dos Pélos entre a UCB/P6los/Parceiros;

Geréncia Administrativa

Coordenacao Pedagdgica;

Setor de Operacdes; e

Dois Coordenadores de Cursos a Distincia eleitos pelos pares.

§1°- A Céamara Técnica do CEAD reline-se ordinariamente duas vezes por semestre e
extraordinariamente quando necessario, sempre por convocagdo de seu Presidente, devendo
constar da convocagdo a pauta os assuntos a serem tratados.

§2°- As reunides da Camara Técnica do CEAD funcionardo com gquorum minimo de 50%
(cinqglienta por cento) mais um de seus membros, sendo as deliberacdes tomadas por maioria
simples dos votos dos presentes.

Art. 18 - Compete a Camara Técnica do CEAD exercer as seguintes atribuigdes:

L.
IL

III.
IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

cumprir e fazer cumprir as normas deste Regulamento;

observar em suas deliberacdes a legislacio vigente, as normas existentes no Regimento Geral da UCB e
zelar pelo seu cumprimento;

observar as diretrizes dos 6rgdos do MEC, responséveis pela formulagdo das politicas relativas a EAD;
avaliar a estrutura dos cursos a distancia oferecidos pela UCB e propor as alteracdes necessdrias;

definir as atividades académicas que conferem créditos aos cursos;

incentivar atividades de ensino, pesquisa e extensdo na drea de conhecimento do curso, para serem
realizadas a distncia, promovendo, coordenando e supervisionando a aplicacdo de metodologias de
EAD na sua execugao;

avaliar, permanentemente, o desenvolvimento e os resultados do ensino, pesquisa e extensdao em EAD;
estabelecer normas para a elaboracdo e avaliacdo de trabalho de conclusdo de disciplina (TCD), na
modalidade de EAD;

examinar e decidir, no dmbito de suas competéncias, sobre as solicitacdes da comunidade académica
dos cursos que utilizam metodologia de EAD;

subsidiar o CEAD nos processos de selecdo, promogao, licenca e dispensa de professores vinculados ao
CEAD, nos termos das disposicdes da UCB;

sugerir ao Conselho Consultivo e Deliberativo, em colaboracgdo com o Coordenador de
Acompanhamento dos Pdélos, convénios, parcerias ou trabalhos integrados com outras instituicoes,
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XIIL.

XIIL

inclusive, a criagdo de pdlos, como unidades operacionais do CEAD, para atender a demanda em
determinadas regides ou cidades;

apreciar e decidir sobre os atos do Pr6-Reitor de Acompanhamento e Supervisao dos Programas de EaD
praticados ad referendum;

exercer outras atribui¢des que lhe forem delegadas pela Vice-Reitoria de Ensino de Graduagdo e Corpo
Discente da UCB.

Capitulo IV
Do Setor Pedagoégico

Art. 19 - O Setor Pedagédgico deve acompanhar o desenvolvimento dos cursos e das atividades de EAD,

visando a constante melhoria da qualidade dos mesmos.

Art. 20 - As atividades do Setor Pedagégico sdo exercidas pelo Coordenador Pedagdgico, Coordenadores de

Cursos a Distincia e Gerente da Divisdo de Elaboracao de Conteudos.

Art. 21 - O Coordenador Pedagdgico, designado pela Vice-Reitoria de Ensino de Graduagdo e Corpo Discente e

L.
IL
III.

IV.
VL
VIL
VIIL

IX.

X.

XI.
XIIL

XITII.

XIV.

XV.

XVL

ouvido o Pré-Reitor, tem as seguintes atribuigdes:
colaborar com o Pré- Reitor na gestdo dos cursos e atividades em EAD;
acompanhar a atualizagdo da legislagdo da EAD adequando os cursos e atividades a mesma;
acompanhar a insercio da EAD no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI e no Projeto
Pedagégico Institucional - PPI da UCB;
propor agdes didatico-cientificas para os cursos e atividades em EAD;
elaborar e supervisionar os Projetos Pedagégicos dos Cursos e atividades de EAD, juntamente com os
demais docentes do Setor;
acompanhar os processos de avaliacdo de aprendizagem dos cursos e atividades de EAD;
participar do processo de Avaliacdo Institucional, no que concerne a avaliagdo da EAD;
supervisionar a realizagcdo dos encontros presenciais e as atividades de tutoria nas turmas em
funcionamento, nos cursos a distancia;
coordenar os Cursos de Capacitagdao em EAD, para professores e tutores;
colaborar com os Setores de Propaganda e Marketing da UCB, na divulga¢ao dos cursos a distancia;
supervisionar as atividades desenvolvidas pelas Coordenagdes dos Cursos a Distancia;
supervisionar as atividades desenvolvidas pela Coordenagdo do Processo de Producdo de Material
Didatico;
acompanhar as atividades desenvolvidas pelo Setor de Articulagdo entre UCB/P6los/Parceiros, bem
como acompanhar a criagdo e expansao de polos;
planejar os recursos humanos necessérios para o Setor Pedagdgico e para cada pdlo em funcionamento;
realizar levantamentos das condig¢des estruturais dos pdlos, emitindo parecer;
representar a Pr6-Reitoria de Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD do CEAD, quando
designado.

Art. 22 - Os Coordenadores de Cursos a Distancia sdo indicados pelo Pré-Reitor a Vice-Reitoria de Ensino de

Graduagdo e Corpo Discente e nomeados pela Chanceler, para mandato de 2 anos , podendo ser
reconduzidos.

Pardgrafo Unico. O mandato de Coordenador de Curso a Distincia poderd ser cessado por
reorganizacdo, fusdao, desmembramento ou extingdo do curso, ou pela perda da
condi¢cdo de docente, ouvidos a Camara Técnica e o Conselho Consultivo e
Deliberativo do CEAD.

Art. 23 - O Coordenador de Curso a Distincia é responsavel pela execugdo do Projeto Pedagdgico do Curso a

Distancia sob sua coordenacdo, pelo planejamento, desenvolvimento e controle da legalidade e
qualidade desse curso, bem como pela avaliagcdo do material didatico utilizado.

Art. 24 - Compete aos Coordenadores de Cursos a Distincia:

L.
IL.

convocar e presidir as reunides dos docentes e tutores das disciplinas que compdem o curso;
representar o curso junto as autoridades e 6rgios da UCB e/ou do CEAD;
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III.

Iv.

VL
VIL
VIIL

XIL.
XIIL.
XIIL
XIV.

XV.
XVL

coordenar a elaboragdo do Projeto Pedagdgico do curso, sob a supervisdo do Coordenador Pedagégico
do CEAD;

supervisionar o desenvolvimento das disciplinas e atividades do curso, observando o cumprimento das
ementas, objetivos e bibliografia;

acompanhar o processo de ensino-aprendizagem, a metodologia adotada e as avalia¢des propostas pelo
corpo docente do curso;

supervisionar o cumprimento das atribui¢des de cada docente e das atividades de tutoria do curso;
fomentar e incentivar a produgao cientifica e intelectual do corpo docente;

dar cumprimento as decisdes dos drgdos de registro, controle e arquivo da documentagdo académica do
curso, aos corpos docente e discentes;

responsabilizar-se pela entrega dos registros dos resultados do curso, seja em via impressa ou on-line;
instruir processos e dar parecer sobre assuntos de ordem didético-cientifica, quando solicitado;
acompanhar a elaborac¢do do material didatico do curso;

orientar os Encontros Presenciais do curso junto ao CEAD e aos P6los;

acompanhar a orienta¢do dos TCD do seu curso; e

exercer outras atribui¢des que lhe sejam delegadas pela Pré-Reitoria de Acompanhamento e Supervisao
dos Programas de EaD do CEAD e as previstas na legislacdo federal, no Regimento Geral da UCB ou
neste Regulamento.

Analisar e aprovar a ementa, os objetivos e a bibliografia das disciplinas dos cursos;

Decidir sobre o aproveitamento de créditos obtidos em outras Instituicdes;

Art. 25 - As atividades de Tutoria e os Encontros Presenciais nas disciplinas das matrizes curriculares em

funcionamento na modalidade EAD sdo subordinadas aos respectivos Coordenadores de Cursos a
Distancia, sendo por eles supervisionadas.

Art. 26 - A Divisdo de Elaboracdo de Conteudos € dirigida por um Gerente designado pelo Pré-Reitor, tendo as

L
IL

III.
IV.

VL

seguintes atribui¢des:
controlar o processo de producao do material diddtico impresso e eletronico;
elaborar o fluxograma das etapas e o cronograma de desenvolvimento da produ¢do do material didatico
impresso e eletronico;
supervisionar todas as fases da elaboracdo dos textos pela equipe multidisciplinar;
articular-se com o Gerente da Divisdo de Design em Web e Instrucional, para elaboracdo do material
didatico eletronico;
coordenar a producdo grafica dos textos e a producdo eletronica;
supervisionar a expedi¢cdo da material didatico, articulando-se com a Coordenagdo de Acompanhamento
dos Pélos UCB/Pélos/Parceiros e Gerencia Administrativa.

Capitulo V
Do Setor de Operacoes

Art. 27 - O Setor de Operagdes integra recursos da Dirinf e do Icom para o desenvolvimento da infra-estrutura

IL

tecnoldgica de suporte e apoio as atividades virtuais e dos diversos recursos pedagégicos de linguagem
medidtica, multimida e hipermidia; € dirigido por um Gerente, indicado pelo Pré-Reitor, ao Vice-
Reitor de Ensino de Graduacdo e Corpo Discente e, ouvido o Reitor e designado pela Chanceler. O
setor de operacdes € constituido por dois sub-setores:

Setor de Apoio Tecnoldgico: infra-estrutura tecnoldgica para suporte do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e Help Desk; e

Setor de Desenvolvimento e Marketing: desenvolvimento de recursos pedagdgicos instrucionais e em
linguagem multimidia e objetos de aprendizagem; divulga¢ao e distribui¢do das atividades do CEAD.

Art. 28 - As atividades do Setor de Operagdes sdo desenvolvidas pela Equipe de Manutencdo e pela Equipe de

Desenvolvimento, coordenadas e supervisionadas pelo Gerente do Setor.

Art. 29 - O Coordenador do Setor de Operagdes tem as seguintes atribuigdes:

I. colaborar com o Pré-Reitor na gestdo dos cursos a distancia;
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II.

III.

Iv.

VL

VIL
VIIL
IX.

supervisionar as atividades desenvolvidas pela Equipe de Manutencdo, visando a eficiéncia dos
equipamentos e meios de comunicagao utilizados pelos cursos a distancia;

supervisionar as atividades realizadas pela Equipe de Desenvolvimento, visando a
aplicativos para implantacdo dos cursos a distdncia na WEB;

coordenar junto a Divisdo de Informdtica - DIRINF- as atividades vinculadas a
utilizada, ou outras que vierem a ser utilizadas;

planejar a aquisi¢do, manutengdo e renovacido dos equipamentos € materiais usados em EAD no
CEAD;

realizar levantamentos das condi¢des dos equipamentos e meios de comunicag¢do utilizados no
CEAD e nos pd6los, emitindo parecer;

supervisionar a adaptacdo do material didatico impresso em linguagem eletronica;

disponibilizar recursos tecnoldgicos para a execugdo de atividades em EAD;

acompanhar os procedimentos para o desenvolvimento de novas tecnologias utilizadas como

geracdo de

plataforma

veiculo para EAD;
X. interagir com o desenvolvimento e intercambio de produtos e servigos;

XI. responsabilizar-se pela interatividade pedagdgica dos cursos a distdncia, desenvolvida pelo
CEAD, junto aos p6los/parceiros;

XII. disponibilizar ambiente de aprendizagem baseado e tecnologias de informagdo e comunicagao,
em linguagens eletrdnicas para complementar o processo de ensino-aprendizagem em
colaboracdo com a Coordenacdo Pedagdgica;

XIII. disponibilizar bibliotecas digitais para complementa¢do do material didatico impresso e eletrdnico
em colaborag@o com a Coordenagao Pedagdgica;

XIV. representar a Pro-Reitoria de Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD- CEAD,

quando indicado;

Capitulo VI
Do Setor de Articulacao entre a UCB/P6los/Parceiros

Art. 30 - O Setor de Articulacdo entre a UCB/Pdlos/Parceiros € dirigido por um Coordenador, indicado pelo

Pré-Reitor..

Art. 31 - O Coordenador do Setor de Articulacdo entre a UCB/P6los/Parceiros tem as seguintes atribuigdes:

L.
IL
III.
Iv.

V.
VL
VIL

VIIL

colaborar com o Pré-Reitor na gestio dos cursos a distancia;

supervisionar a implantagd@o e desenvolvimentos dos cursos a distincia nos pélos;

supervisionar o planejamento das atividades realizadas nos pélos;

acompanhar a execuc¢do das atividades pedagdgicas e académicas, previstas no projeto pedagdgico do
curso;

apoiar os encontros presenciais;

supervisionar a distribui¢cdo de material diddtico impresso e eletronico aos poélos;

articular-se com o Setor de Mediatizacdo, visando a eficiéncia, na utilizagdo dos equipamentos e meios
de comunicagao; e

representar a Pré-Reitoria de Acompanhamento e Supervisao dos Programas de EaD -CEAD, quando
indicado.

Art. 32 - Cada pd6lo de funcionamento de cursos a distancia tem um Coordenador, indicado pela Pré-Reitoria de

Acompanhamento e Supervisdo dos Programas de EaD - CEAD, sendo que as atividades realizadas
nos poélos sdo supervisionadas pelo Coordenador do Setor, a quem se subordinam os Coordenadores de
Pélos.

UCB -
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TITULO III
DO DESENHO PEDAGOGICO DOS CURSOS NA EAD

Art. 33 - O desenho pedagdgico dos cursos a distdncia do CEAD € desenvolvido tomando a interatividade como
pressuposto fundamental. Pressupde:
I. Encontros Presenciais e atividades supervisionadas, correspondendo ao minimo de 40% (vinte
por cento) da carga hordria total do curso;
I. Atividades a distancia, correspondendo a 60% (sessenta por cento) da carga hordria total do curso,
para a realizagdo de atividades de aprendizagem colaborativa e auto-estudo; e
III. Participagcdo em Foéruns, conferéncia eletronica e seminarios que componham eventuais diferencas
de carga-hordria entre encontros presenciais e atividades a distdncia, usando as diversas
tecnologias de informacao disponiveis: fax, telefone, internet,entre outras.

Capitulo I
Dos Encontros Presenciais

Art. 34 - O Encontro Presencial em EAD é o momento da interacdo aluno-professor- conhecimento, tendo
como finalidade de dar suporte ao aluno para:

I. desenvolver o sentido de pertencimento ao grupo;
II. constituir e ampliar o conhecimento académico a partir de reflexdes e discussdes entre professores e
alunos;
III. interagir com pessoas que possuem objetivos comuns com relagcdo ao curso;
IV. trocar experiéncias profissionais e sdcio-culturais;
V. ampliar o relacionamento com a instituicdo de ensino e o acesso aos servicos disponibilizados;
VI. conhecer a equipe pedagdgica, os demais alunos do curso e o pessoal técnico-administrativos do pdlo,
facilitando a comunicagdo a distancia;
VIL. conhecer seus professores e colegas e vice-versa, facilitando ao professor e coordenagdo académica a
definicdo de estratégias de ensino e de avaliacdo da aprendizagem;

Art. 35 - Para o professor o Encontro Académico propiciara:

I. apresentar uma aula sintese que procure correlacionar os contetidos da disciplina com outras disciplinas
da matriz curricular;
II. prever estratégias de ensino que permitam ao professor a avaliagdo formativa do aluno; e
III. realizar a avalia¢do presencial estabelecida na legislagcdo vigente.

Capitulo IT
Das Atividades a Distancia

Art. 36 - A carga hordria destinada as atividades pedagdgicas a distincia, serdo conduzidas com a mediatizagdo
do tutor a distdncia e em interface com as diversas tecnologias de informagdo e comunicagdo
disponiveis, devendo atender:

I. Aos pressupostos pedagdgicos que orientam o Projeto de EAD da Universidade Castelo Branco;
II. Aos fundamentos da EAD orientados pelos Referenciais de Qualidade apontados pelo MEC;

III. A formacdo das competéncias bdsicas que constituem o perfil do aluno a distdncia: autonomia; visao
critica; sentido de cooperacgdo; autoria, conduta ética e navegabilidade.
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Art. 37 - A Mediatizacdo através das tecnologias de EAD, devera estimular o contato com o tutor presencial, a

IL

III.
IV.

utilizacdo das interfaces de comunicacdo dos ambientes virtuais e com a utilizagdo de técnicas e
metodologias de auto-estudo e aprendizagem. Tem como objetivos formar no aluno as seguintes
competéncias e habilidades:
compreender o contetddo especifico de cada disciplina ou atividade;
construir o conhecimento a partir de visdo critica, através da consulta a vdrios materiais didaticos
disponiveis e a bibliografia indicada;
organizar esquemas ou resumos;
integrar metodologias préprias de aprendizagem para que possa desenvolver processos cognitivos que
permitam atingir a sintese do tema estudado;
realizar os exercicios que atendam ao processo de avaliacdo e auto-avaliacdo propostos no desenho
didatico da disciplina.

Capitulo III
Da Interatividade

Art. 38 - A Interatividade na EAD ocorre na troca dindmica entre professor-aluno-conhecimento; facilitada pela

interface com as tecnologias de informacdo e comunicacgdo e pelas multiplas linguagens que permitam

o estabelecimento de um sistema de comunicacdo e de informacdo e orquestrado pela Tutoria. Tem

como pressupostos fundamentais possibilitar ao aluno:

I. esclarecer suas dividas no decorrer do processo ensino-aprendizagem;

II. estabelecer lacos culturais com os colegas de turma, comunidade académica e coordenacio
pedagégica;

III. realizar atividades de aprendizagem colaborativa estudo em grupo virtual, via meios eletronicos;
e

IV. participar de video conferéncia, chat, féruns e outras midias interativas que propiciem o
aprofundamento dos seus conhecimentos.

Art. 39 - A Tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade, constituida por uma equipe de

professores-tutores oriundos de dreas especificas, que atuam de forma presencial e a distancia e tém
como o acompanhamento pedagdgico dos alunos, auxiliando-os na interagdo com os materiais
didéaticos e diversas, objetivando transformar informagdo em conhecimentos.

Pardgrafo Unico. Cada professor-tutor atenderd, no maximo, 120 (cento e vinte) alunos por turma de
tutoria.

Art. 40 - Sao atribuicdes dos professores-tutores:

L
IL

IIL
Iv.

VL

cumprir o hordrio de trabalho para a realizagdo das tutorias, de acordo com o estabelecido pelo CEAD;
solucionar questdes e esclarecer dividas dos alunos, apresentando sugestdes para o enriquecimento dos
conteudos;

orientar os alunos na elabora¢do do TCD, quando solicitado e autorizado pelo Coordenador de Curso;
estimular os alunos a compartilharem seu processo de auto-aprendizagem com os demais colegas do
curso, estabelecendo uma aprendizagem colaborativa; e

oferecer apoio e incentivar os alunos a utilizarem as tecnologias de informagao e comunicacao.
Participar da formacdo continua que serd ofertada pelo CEAD para atualizagdo permanente nos novos
processos, tecnologias, metodologias e pressupostos demandados para a Educacdo a Distancia e
Educacgao On-line.

Art. 41 - As atribui¢des desses profissionais serdo orientadas conforme documentos especificos.
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TITULO IV
DOS CORPOS DOCENTE E DISCENTE

Capitulo I
Do Corpo Docente

Art. 42 - Designa-se como corpo docente do CEAD os seguintes profissionais:

I. Professor-autor: professor com titulacdo e especializacdo para o desenvolvimento de conteddos das
disciplinas;

II. Professor de disciplina: professor responsavel pelo desenho didético da disciplina; e

III. Professor-tutor (distancia ou presencial): orientador e provocador das atividades discentes atuando com
tarefas especificas a sua modalidade (distancia ou presencial)

Art. 43 - Os membros do Corpo Docente do CEAD, agentes diretos do processo educativo em cursos a
distincia, sdo professores contratados para atuar no ensino superior, devidamente habilitados, de
acordo com a legislacdo vigente, e capacitados para a EAD.

Paragrafo Unico. O professores atuantes no CEAD sio contratados pela Mantenedora da UCB ou a
ela cedidos por instituicio parceira, observados os critérios e normas estabelecidas
pela UCB, nos acordos e convénios com as instituicdes parceiras e na legislagao
vigente.

Art. 44 - Sdo atribuicdes especificas de cada integrante do Corpo Docente atuante no CEAD, além das
constantes do Regimento Geral da UCB:
I. assumir as atividades que lhe forem atribuidas pelo Coordenador Pedagdgico ou por Coordenador de
Curso a Distancia em que atua, desenvolvendo-as com competéncia e responsabilidade, de acordo com
o calendario do curso; e
II. cumprir e fazer cumprir este Regulamento, bem como as disposi¢des legais pertinentes.

Capitulo II
Do Corpo Discente

Art. 45 - O Corpo Discente do CEAD € constituido por todos os alunos matriculados nos Cursos a Distancia
oferecidos pela UCB, aos quais se aplicam as disposi¢des do Regimento Geral da UCB e as deste
Regulamento, dadas as especificidades da EAD.

Art. 46 - Sdo direitos dos integrantes do Corpo Discente do CEAD, além dos previstos no Regimento Geral da
UCB:
I. ter asseguradas as condi¢des minimas para a aprendizagem e assisténcia educacional na EAD;
II. ter acesso as tutorias e aos recursos tecnoldgicos e materiais explicitados no seu contrato de prestacao
de servicos referente ao Curso a Distancia a que se vincula;

Art. 47 - Sao deveres dos alunos de Curso a Distancia, além dos previstos no Regimento Geral da UCB:
I. diligenciar no aproveitamento mdximo do ensino que lhe é oferecido; e
II. atender aos dispositivos regulamentares, especialmente no que diz respeito a orientacdo diddtica, a
freqiiéncia aos encontros presenciais, a participacio nas tutorias, a execugdo dos trabalhos académicos,
a realizacdo das avaliacdes do seu desenvolvimento no Curso e ao pagamento dos encargos escolares
pertinentes.
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Art. 48 -
Art. 49 -

Art. 50 -

Art. 51 -

Art. 52 -

Art. 53 -

TITULO V
DO REGIME ESCOLAR DOS CURSOS NA EAD

O regime escolar dos Cursos na EAD é denominado “a distancia”.

Aos Cursos a Distancia oferecidos pelo CEAD, que podem ter local de funcionamento, calendério
académico e aproveitamento escolar especificos, se aplicam os mesmos critérios estabelecidos pela
legislacdo vigente e pelo Regimento Geral da UCB aos cursos superiores presenciais da mesma
categoria ou modalidade.

Os Cursos de Graduacdo a Distincia poderdo ter matriculas descentralizadas nos Podlos, onde
funcionardo as turmas desses Cursos, conforme normas aprovadas pelo Conselho Consultivo e
Deliberativo e pela Camara Técnica do CEAD.

§ 1°- O calenddrio académico é especifico para cada Curso e estabelece os momentos para a
realizacdo dos Encontros Presenciais, da Tutoria e das demais atividades escolares.

§2°- O aproveitamento escolar é obtido em funcdo do percentual de freqiiéncia do aluno aos
Encontros Presenciais e em fun¢do da verificagdo do seu desenvolvimento escolar.

§ 3°- O percentual de freqii€ncia exigido nos Cursos a Distincia refere-se a presenca do aluno aos
momentos presenciais obrigatdrios, compreendendo: avaliagdo, estdgios, entrega do TCD ou
pratica em laboratério, os quais serdo realizados nos locais especificados no plano de
atividades estabelecido para o Curso, nao sendo permitido o abono de faltas, salvo nos casos
expressamente previstos em lei.

§4°- A integralizacdo curricular se faz pelo sistema de créditos, com matricula por disciplina,
calculando-se o nimero de créditos necessdrios para obtencdo do titulo pelo total de horas-
aula previsto no curriculo do Curso.

O sistema de matriculas e o aproveitamento escolar nos Cursos de Pés-Graduacdo (Lato Sensu e
Stricto Sensu) e nos demais cursos a distdncia oferecidos pelo CEAD serdo discriminados na
regulamentacio especifica de cada Curso.

Capitulo 1
Da Avaliacao do Aproveitamento Escolar

As disciplinas dos cursos de graduagdo na modalidade a distincia serdo em oferecidas médulos, e em
conformidade com a estrutura curricular dos respectivos cursos

A avaliagdo do desempenho dos estudantes em cada uma das disciplinas que compdem os mdédulos
serd realizada através de provas (avaliacdo somativa) e trabalhos (avaliagdo formativa).

§1°- Para os cursos de EAD s@o considerados trabalhos académicos: provas escritas, semindrios,
atividades de campo e outros propostos pelos respectivos professores e aprovados pelos
coordenadores de cursos e Camara Técnica do CEAD.

§ 2°-  Os trabalhos académicos sdo executados dentro dos prazos fixados no calendério do curso e
sem prejuizo das demais atividades.

Art. 51 - O aproveitamento escolar é apurado considerando-se no maximo 3(trés) graus, expressos na escala de

0 (zero) a 10 (dez), em valores inteiros ou em fracdes de 0,5 (cinco décimos), correspondendo a:

I. A primeira componente de avaliagdo somativa serd constituida por uma prova
objetiva (A1), obrigatoriamente presencial;
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II. A segunda componente da avaliagio somativa serd constituida por uma prova
discursiva (A2), obrigatoriamente presencial.

III. A componente de avaliagdo formativa serd constituida pelo Trabalho de Conclusdo de
Disciplina (TCD), obrigatério e consistindo na realizacdo de tarefas individuais
e/ou em grupos, a partir de temas selecionados pelo professor da disciplina, e serad
corrigido pela equipe de docentes da respectiva drea de conhecimento.

IV. A avaliagdo de desempenho do estudante serd calculada através de média ponderada
em que a componente objetiva e a componente discursiva terdo peso 4, cada uma;

V. No célculo da média ponderada para aferi¢do do desempenho do estudante, o trabalho
TCD tera peso 2.
VI. A média do estudante serd calculada da seguinte forma:

4xAl + 4xA2+ 2xTCD
M=

10

VII. Aos alunos faltosos a uma das provas presenciais, tanto a discursiva como a objetiva,
ou aqueles que ensejarem melhorar seu desempenho ou, ainda, aqueles que nao
obtiverem média igual ou superior a 5,0 (cinco), serd dado o direito de realizacdo de
uma prova optativa (A3).

§ Unico - € vedada a substituicao de nota de uma das componentes de avaliagdo
somativa por nota obtida em outra componente;

VIII. A prova optativa serd composta de questdes discursivas e serd aplicada ao final do
modulo.

IX. O resultado obtido na prova A3 substituird a menor das notas das provas presenciais
(A1l ou A2), que compdem o segmento de avaliagdo somativa, para o novo cdlculo
da média (M).

X. Apurados os resultados obtidos nas provas presenciais e no trabalho de conclusdo de
disciplina, em conformidade com os incisos 8° e 11, serd considerado aprovado na
disciplina o aluno que obtiver média (M), igual ou superior a 5,0 (cinco).

Art. 52 - Nao ha segunda chamada para as duas primeiras verificacdes (Al ou A2), mas apenas para a
terceira (A3), por motivo justo, a juizo do Coordenador de Curso.

Capitulo IT
Da Monitoria

Art. 54 - As fungdes de monitor nos Cursos de Graduacido a Distancia poderdo ser exercidas por alunos de
cursos de graduacdo ou de cursos de pds-graduacdo que se submeterem ao processo de selecdo,
observadas as normas estabelecidas pela UCB.

Art. 55 - Os monitores sao admitidos por disciplinas, para cumprir, basicamente, as seguintes fungdes:

I
II.

III.

§1°-

§2°-

Auxiliar os professores em tarefas passiveis de serem executadas por monitores;

Auxiliar os alunos, orientando-os em trabalhos de laboratdrio, biblioteca, de campo e outros
compativeis com o seu nivel de conhecimento e experiéncia na disciplina; e

Construir um elo entre professores e alunos, visando o melhor ajustamento entre a execugdo dos
programas e o desenvolvimento natural da aprendizagem.

E vedado ao monitor substituir o professor.

Perdera a condi¢do de monitor o aluno que afastar-se ou desligar-se do curso a que esteja
vinculado, bem como aquele que descumprir as normas universitarias.
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Art. 56 -

Art. 57 -

Art. 58 -

Art. 59 -

Art. 60 -

Art. 61 -

Art. 62 -

Capitulo III
Dos Estagios

Os estdgios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional, exercidas em situagdes
reais de trabalho.

Os estdgios supervisionados, quando exigidos na matriz curricular de Curso a Distancia, s@o
coordenados pelo respectivo Coordenador do Curso e realizados sob a orientacdo e supervisdo por
docentes indicados pelo Setor Pedagdgico, aprovados pela Camara Técnica do CEAD.

Os estdgios obedecerdo a regulamentos préprios, um para cada curso, elaborados pelas Coordenagdes
de Cursos e aprovados pelo Setor Pedagégico e Camara Técnica do CEAD, observada a legislagdo
vigente para os estdgios supervisionados, as normas do Regulamento Geral do CEAD.

Capitulo IV
Da Transferéncia, Cancelamento e Trancamento de Matricula

Nos Cursos de Graduacdo a Distancia serdo aceitas transferéncias de um curso para outro, desde que
sejam cursos afins, e de um podlo para outro, desde que o aluno possa cumprir todas as atividades
exigidas inclusive o cronograma dos Encontros Presenciais, obedecendo as demais normas do
Regimento Geral da UCB.

O aluno podera solicitar o cancelamento da matricula, por escrito, obedecendo as normas previstas no
Regimento Geral da UCB.

E concedido o trancamento da matricula para efeito de interrupcdo tempordria do curso, podendo o
aluno retornar ao mesmo, desde que seu pedido seja aprovado pela Coordenacgio do Curso obedecendo
as normas previstas no Regimento Geral da UCB.

Capitulo V
Da Expedicao de Diplomas e Certificados

Aos alunos que concluirem os Cursos a Distancia oferecidos pelo CEAD serdo expedidos diplomas,
certificados ou atestados, conforme a natureza do curso concluido e de acordo com a legislagcdo
vigente e as normas previstas no Regulamento Geral da UCB.

Paragrafo Unico. No caso de conclusio de Cursos de Graduagao a Distancia ,o0 Conselho Consultivo
e Deliberativo do CEAD encaminha ao CEPE, onde serdo baixadas as normas, e
orgidos competentes da UCB, para o ato solene de colacdo de grau, quando
realizado fora da sede da Instituigao.
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TITULO VI
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 63 - As atividades administrativas do CEAD serao realizadas em trabalho de co-participacdo com os varios
orgdos da UCB, ressalvando-se as atividades académico-pedagdgicas especificas de sua estrutura
organizacional.

Capitulo 1
Da Divulgacao e Marketing

Art. 64 - As campanhas para divulgacdo dos Cursos a Distancia do CEAD serdo realizadas pelo Instituto de
Comunicagdo — ICOM/UCB, tendo as seguintes atribuicdes:
I. responsabilizar-se pela politica de divulgacdo dos cursos a distancia oferecidos pela UCB em
todos os pontos do territério nacional, onde haja pdlos e parcerias;
II. acompanhar a elaboracdo das campanhas de divulgacdo dos processos seletivos dos cursos a
distancia;
III. supervisionar as atividades ligadas ao Servigo de Telemarketing, dmbito dos cursos do CEAD;
IV. acompanhar as atividades da Assessoria de Comunicacdo Social, no ambito dos cursos do
CEAD.

Capitulo 1T
Da Expansao e Criacao de Pélos

Art. 65 - A UCB, de acordo com o que dispde o Decreto 5622/05 podera estabelecer consorcios, parcerias,
celebracdo de convénios, acordos, contratos ou outros instrumentos similares para ministrar cursos a
distancia em poélos, geograficamente distantes da sede.

§ 1°-  Além dos pdlos referenciados no ato de credenciamento da UCB para a EAD, novos pdlos
poderdo ser estabelecidos, observado o que dispuser a legislacao federal vigente.

§2°-  Os pdlos deverdo atender as exigéncias de infra-estrutura e apoio constantes da legislagdo da
EAD.

§ 3°-  Cada pdlo terd um gestor responsédvel que respondera pelos cursos perante as Autoridades, a
Direcdo da UCB e a Pr6-Reitoria de Acompanhamento e Supervisao dos Programas de EaD
do CEAD.

§4°- O Coordenador dos Pélos serd designado pelo Pré-Reitor CEAD, ouvida a Cdmara Técnica,
e atuard sob a supervisdio do Coordenador do Setor de Articulagdo entre
UCB/Pdlos/Parceiros.

§5°- Os contratos ou parcerias de que trata o caput poderdo ser rescindidos por qualquer das
p q put p por qualq
partes, sem prejuizo para os alunos matriculados nos cursos a distincia oferecidos pelo
CEAD.

§ 6°- O CEAD poderd articular-se com os governos e comunidades locais, com vistas a facilitar o
desenvolvimento e a expansdo de pdlos, através de convénios e parcerias.
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_ TITULO I
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 66 - Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pelo Conselho Consultivo e Deliberativo do
CEAD e, quando necessario, encaminhados aos 6rgaos competentes da UCB.

Art. 67 - Este Regulamento somente poderd ser alterado ou reformado por proposta da Camara Técnica do
CEAD e, apds ouvido o Conselho Consultivo e Deliberativo do CEAD, por decisdo do 6rgdo maximo
da UCB, com decisdo favoravel de pelo menos 2/3 ( dois tergos ) dos seus membros.

Pardgrafo Unico. Ap6s a aprovagio do 6rgio maximo da UCB a decisdo devera ser submetida a
homologacdo pela Chancelaria da UCB.

Art. 68 - Este Regulamento entra em vigor apds sua aprovacio pelo Conselho Consultivo e Deliberativo do
CEAD, pelas instancias competentes da Universidade e pela Chancelaria da UCB, observadas as
formalidades legais.

UCB - Regulamento do CEAD — Aprovado conforme Resolugao n°039/2007-CEPE, de 20./06./2007. 17



