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Componentes do KIT ESTAGIO CAP

o Documento para realizagédo de convénio;
o Ficha de cadastro;

o Carta de apresentacao;

o Carta-resposta,

o Termo de compromisso de estagio;

o Relatdrio inicial de estagio;

o Folha de registro de atividades;

o Relatorio final de estagio;

o Declaracdo de concluséo;

Atenciosamente, Marianna Rangel
(Coordenadora de Estagio CAP)



Nome do responsével:

Endereco:
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CADASTRO DE ALUNOS DO CAP (ESTAGIO)
Nome: Matricula:
Curso: Turma:

Bairro: Estado:

Tel: ( )

Local de Estagio:

Inicio: / /

Situacao do Estagio (Coordenador de estagio):

Data prevista para concluséo do estagio:

Coordenador do Curso:
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COLEGIO DE APLICACAO DR. PAULO GISSONI
COLEGIO CASTELO BRANCO

CARTA DE APRESENTACAO

Rio de Janeiro, de de

De: CAP
Ao:

Assunto: Apresentacdo de Estagiario(a)

Senhor(a) Diretor(a):

Encaminhamos a V.S.2 o(a) aluno(a) ,
Matricula , da série do curso
Conforme convénio flrmado entre o Centro Educacional de Realengo (Colégio de
Aplicacéo Dr. Paulo Gissoni) e
Esperamos, outrossim, que o estagio ora solicitado satisfaca as exigéncias da Lel
6.494/77 de 7/12/77 e Decreto 87.497 de 18/8/82.

Na expectativa de um pronunciamento favoravel de V.S.2, através da carta-
resposta encaminhada em anexo, agradecemos desde j4 a atencdo dispensada
ao(a) nosso(a) aluno(a) e a sua valiosa colaboracéao.

Atenciosamente,

Coordenador(a) de estagio
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COLEGIO DE APLICACAO DR. PAULO GISSONI
COLEGIO CASTELO BRANCO

CARTA-RESPOSTA

Rio de Janeiro, de de

Ao(A) Coordenador(a) de Estagios do CAP

Prezado(a) Senhor(a)

Informamos a V.S.2 que o(a) aluno(a) abaixo foi selecionado(a) para
cumprir seu estagio curricular em nossa Instituicao.

Nome:

Matricula: Série: Curso:
Local de Estéagio:
Endereco:
Telefone: (__ ) - FAX: () -
E-mail:

Nome do responséavel pelo estagio:
Vigéncia do estagio: de / / a / / , N0 horario
das as

Assinatura do Responsavel pelo Estagio
(carimbo da instituicdo e do profissional)
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Pelo presente instrumento, as partes abaixo nomeadas firmam o presente TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO, de um lado como:

CONCEDENTE:
Representante Legal:
Cargo: Identidade:
CPF: Endereco:
CEP:
Bairro: Cidade: Estado:
Telefone: () - FAX: () - CNPJ:
Insc. Est/Mun.: E-mail:
ESTAGIARIO: Matricula:
Identidade: CPF: , residente na
CEP: Bairro: Cidade: Estado:
Telefone: (__ ) - FAX: () - Email:
aluno(a) regularmente matriculado(a) no(a) modulo / periodo / série da(o) Habilitagdo / curso
de , da Instituicdo de Ensino abaixo qualificada.
Representante Legal: Identidade:
CPF: Grau de Parentesco:

(Em caso de aluno com menoridade, preencher os Dados do Responsavel Legal)

INSTITUICAO DE ENSINO: CENTRO EDUCACIONAL DE REALENGO, pessoa juridica de direito
privado, inscrita no CNPJ sob n.° 42.265.413/0001-48, sociedade mantenedora dos Intervenientes
Colégio de Aplicagdo Dr. Paulo Gissoni e Colégio Castelo Branco, neste ato representado por sua
Diretora Executiva, Professora VERA COSTA GISSONI, portadora da CI/RG n° 01988243-0 e inscrito no
CPF/MF sob n°® 385.613.6074-04, ambos situados na Avenida Santa Cruz, n.° 1631, Realengo, Rio de
Janeiro - RJ,

Acordam e estabelecem entre si as clausulas e condicdes que regerdo este TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO.

CLAUSULA PRIMEIRA: Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam freqiientando o
ensino regular em instituicdes de educacéo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da
educacéo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacgéo de
jovens e adultos.
§ 1° O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario formativo
do educando.
§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e
para o trabalho.
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CLAUSULA SEGUNDA: O estagio podera ser obrigatorio ou nao-obrigatério, conforme determinagéo
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagogico do curso.

§ 1° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é
requisito para aprovacao e obtenc¢éo de diploma.

§ 2° Estagio ndo-obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horéria regular e obrigatéria.

§ 3° As atividades de extensédo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacéo superior,
desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio em caso de previsao
no projeto pedagoégico do curso.

§ 4° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo
pelo professor orientador da instituicdo de ensino e por supervisor da parte concedente.

CLAUSULA TERCEIRA: este Termo de Compromisso de Estagio esta fundamentado na Lei Federal N°
11.788 de 25 de setembro de 2008.

CLAUSULA QUARTA: O estagio, tanto na hipétese do § 1° da clausula segunda do presente termo,
quanto na prevista no 8§ 2° do mesmo dispositivo, ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observados os requisitos dispostos no art. 3° da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

§ 1°- O descumprimento do caput da presente clausula, bem como de qualquer obrigacao
contida no presente Termo de Compromisso, caracteriza vinculo de emprego do educando com a
parte concedente do estagio para todos os fins da legislagao trabalhista e previdenciaria.

CLAUSULA QUINTA: No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao (&) concedente:

a.

b.

f.

garantir ao estagiario o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se refere ao
horario escolar;

proporcionar ao(a) estagiario(a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
compativeis com sua formagao profissional,

proporcionar ao(a) estagiario(a) condi¢cdes de treinamento prético e de relacionamento humano;
proporcionar a instituicdo de ensino subsidios que possibilitem o acompanhamento, a supervisao
e a avaliacdo do estagio;

indicar o funcionario , registro profissional n.°
de seu quadro, com formag&o ou experiéncia profissional na area

para orientar o estagiario;
Especificar as atividades exercidas pelo estagiario.

CLAUSULA SEXTA: No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao ESTAGIARIO:

a.

b.

—

cumprir o estagio, de acordo com o estabelecido na Clausula Terceira, em jornada compativel
com o seu horério académico;

cumprir fielmente o programa de estagio, comunicando o(a) CONCEDENTE, em tempo habil sua
impossibilidade de desenvolvé-lo, quer quanto aos aspectos técnicos relacionados ao estagio
propriamente dito, quer quanto aos horarios e duracdo, fixados no presente Termo de
Compromisso;

responsabilizar-se pelas perdas e danos que venham a ser causados, em consequéncia da
inobservancia das Normas Internas do(a) CONCEDENTE e/ou condi¢Bes constantes do presente
Termo;

observar as diretrizes e/ou normas internas do(a) concedente e os dispositivos legais aplicaveis
ao estagio;

comunicar a instituicdo de ensino qualquer fato relevante sobre seu estagio;

elaborar e entregar ao(a) concedente, para posterior andlise da instituicdo de ensino, relatério
sobre o estagio, na forma estabelecida por esta Ultima.
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CLAUSULA SETIMA: No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera a INSTITUICAO DE

ENSINO:

a. Assinar o presente termo de compromisso com o0 educando ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,
indicando as condi¢des de adequacédo do estagio a proposta pedagégica do curso, a etapa e
modalidade da formacao escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

b. avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequacao a formacédo cultural e
profissional do educando;

c. indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

d. exigir do educando a apresentacéo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de
relatério das atividades;

e. comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacéo de
avaliacOes escolares ou académicas;

f. estabelecer normas, como procedimento didatico-pedagdgico, para o cumprimento do estagio;

g. analisar e discutir o plano de atividades desenvolvido pelo estagiario no local do estagio,
visando a relacao teoria/ prética;

h. fornecer ao(ad) CONCEDENTE instrucdo e orientagBes quanto a época as formalidades
exigidas pelas normas de regulamentacao dos estagios;

§ UNICO - O plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo das 3 (trés) partes, sera

incorporado ao presente Termo de Compromisso de Estagio por meio de aditivos a medida que for
avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

CLAUSULA OITAVA: Fica compromissado entre as partes que:

a.

b.

As atividades de estagio a serem cumpridas pelo(a) estagiério(a) serdo desenvolvidas no(s)
dia(s) e horario(s)
, totalizando uma jornada de estagio de

horas por semana.

A jornada de atividade de estagio deverd compatibilizar-se com o horario académico do(a)
estagiario(a) e com o horario do(a) concedente, ndo podendo ultrapassar 06 (seis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais.
Fica assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracao igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares.

§ 1° O recesso de que trata esta clausula devera ser remunerado quando o estagiario

receber bolsa ou outra forma de contraprestacéo.

§ 2° Os dias de recesso previstos nesta clausula serdo concedidos de maneira proporcional,

nos casos de o estagio ter duracao inferior a 1 (um) ano.

Este Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia de /| a / / ,
podendo ser denunciado a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicado escrito com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

CLAUSULA NONA: O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a
ser acordada, sendo compulsoria a sua concesséo, bem como a do auxilio-transporte, na hipétese de
estagio néo obrigatorio.

§

1° A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacdo e saude, entre

outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§

2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral de

Previdéncia Social.
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§ 3° Sendo o estagio remunerado, o estagiario receberd de forma compulséria, proporcional a
jornada de estdgio, durante a vigéncia do estagio o valor de R$
( ) e auxilio-transporte.

CLAUSULA DECIMA: na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso, o (a) estagiario (a)
estara incluido (a) na cobertura de seguro contra acidentes pessoais proporcionada pela apolice n°:
da Companhia .

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: constituem-se motivo para interrupcdo automatica da vigéncia do
presente Termo de Compromisso de estagio:

a) a conclusédo ou abandono do curso e o trancamento da matricula;

b) 0 ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: As atividades exercidas pelo estagiario nas instalagdes do
CONCEDENTE serao:

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: De comum acordo, as partes elegem o Foro da Comarca da Capital
do Estado do Rio de Janeiro, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para que sejam dirimidas quaisquer questdes oriundas do presente instrumento.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com 0s termos ora ajustados, as partes assinam o
presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, na presenca das
testemunhas também ao final assinadas.

Rio de Janeiro, de de

CONCEDENTE COLEGIO DE APLICACAO Dr. PAULO GISSONI/
COLEGIO CASTELO BRANCO
Vera Costa Gissoni
Diretora Executiva

ESTAGIARIO(A) Responséavel Legal do Aluno
Testemunhas:
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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1)

2)

3)

4)

Relatorio Inicial de Estagio

(A ser realizado apds as duas primeiras semanas de estagio)

Descricdo das atividades realizadas nas duas primeiras semanas de estagio:

Avaliacdo por parte do supervisor de estdgio da Instituicdo Concedente (Primeiras observagbes a respeito do

processo):

Avaliacdo por parte do estagiario (auto-avaliacdo, comprometimento, aproveitamento e empenho em relagdo ao

processo):

Observagbes complementares:

Assinatura do Responsavel pelo Estagio
(carimbo da instituicdo e do profissional)
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Aluno (a) estagiario(a)

REGISTRO DE ATIVIDADES

Matricula: Curso: Série: Turma:
Ano: Local de estagio:
Data Hora de Hora de Saida Atividades Principais Observagoes Rubrica
Entrada (Concedente)

Estagiario(a)

Coordenador(a) de Estagio

Documento entregue a coordenacao de estagio em: /
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Aluno(a) estagiario(a):

Matricula:

Relatorio Final de Estagio

(A ser realizado apds a conclusdo do estagio)

O mesmo devera ser entregue junto com a Declaracédo de Conclusédo de estagio

Curso: Série:

Ano: Local de estagio:

Turma:

1) Descricao das atividades realizadas nas durante o periodo de estagio:

2) Avaliacdo por parte do supervisor de estdgio da Instituicdo Concedente (Considera¢des finais a respeito do

processo):

3) Avaliagdo por parte do estagiario (auto-avaliagdo, comprometimento, aproveitamento e empenho em relagédo ao

processo):

4) Observacdes complementares:

Assinatura do Responsavel pelo Estagio
(carimbo da instituicdo e do profissional)
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Declaro, para fins curriculares, que o(a) aluno(a)

DECLARACAO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

matricula , do curso , Série
turma , concluiu ( ) horas de estagio
no(a) em / /

Rio de Janeiro, de de 20 .

Supervisor da Instituicdo Concedente



